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คู่มือสําหรบัประชาชน: การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการกาํจัดสิ่งปฏิกลู 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 

 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
1) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  พ.ศ. 2550 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พืน้ที่ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วัน 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอ่เดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  
 จํานวนคําขอทีน่้อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 

19/05/2558 15:03  
11. ช่องทางการใหบ้รกิาร  
1) สถานที่ให้บริการ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล โดยตามหลักการปฏิบัติน้ันสถานประกอบกิจการใด

ต้ังอยู่ในเขตท้องถิ่นใดให้ย่ืนคําขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นน้ัน (  ย่ืนได้ที่งานสาธารณสุข สํานักงานปลัด องค์การ
บริหารส่วนตําบลเมืองพะไล อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา )/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ  

12. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วย
การคิดค่าบริการจะต้องย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้
ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืน
คําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้วต้องดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้น
อีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง          
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้ น้ันหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
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   2.เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
 (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและด้านคุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงาน
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
   (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
กําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ป ร ะ ช า ช น เรี ย บ ร้ อ ย แ ล้ ว แ ล ะ แ จ้ ง ผ ล ก า ร พิ จ า ร ณ า ภ า ย ใน  7 วั น นั บ แ ต่ วั น พิ จ า ร ณ า แ ล้ ว เส ร็ จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับ
ทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลพร้อม
หลักฐานทีท่้องถิ่นกําหนด 
 

15 นาท ี งานสาธารณสุข 
สํานักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ตําบลเมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของคําขอและความครบถ้วนของ
เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ทั น ท ี
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง /ค ร บ ถ้ ว น
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ ย่ืนคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไม่สามารถดําเนินการได้ใน
ขณะน้ันให้จัดทํ าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ
ห ลั ก ฐ าน ย่ื น เพ่ิ ม เติ มภ าย ใน
ระ ย ะ เวล าที่ กํ าห น ด โด ย ใ ห้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลงนาม
ไ ว้ ใ น บั น ทึ ก น้ั น ด้ ว ย 
 
 

1 ช่ัวโมง งาน ส าธารณ สุ ข 
สํ า นั ก ง า น ป ลั ด 
องค์การบริหารส่วน
ตําบลเมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บ ริ บ ท ข อ ง ท้ อ ง ถิ่ น 
2. ห า ก ผู้ ข อ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพ่ิมเติม
ให้ครบถ้วนตามที่กําหนดใน
แบบบันทึกความบกพร่อง
ให้ เจ้าหน้าที่ ส่ งคืนคําขอ
และเอกสารพร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืน
ด้วยและแจ้งสิท ธิในการ
อุ ท ธ รณ์  (อุ ท ธ รณ์ ต าม
พ .ร .บ . วิ ธีปฏิบั ติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

20 วัน งาน ส าธารณ สุ ข 
สํ า นั ก ง า น ป ลั ด 
องค์การบริหารส่วน
ตําบลเมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บ ริ บ ท ข อ ง ท้ อ ง ถิ่ น 
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ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
 
 

2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วน (ตาม
พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 
2535 ม าต รา  56 แล ะ
พ .ร .บ . วิ ธีปฏิบั ติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่  2) 
พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/
คํ า สั่ ง ไม่ อ นุ ญ าต ใ ห้ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาตมีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
เพ่ื อม ารับ ใบอ นุญ าตภาย ใน
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนดหาก
พ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อ
แก้ตัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาต 
แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุ
ใบอนุญาตกิจการรับทําการกําจัด
สิ่ ง ป ฏิ กู ล แ ก่ ผู้ ข อ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ 

8 วัน งานสาธารณสุข 
สํานักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วน
ตําบลเมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บ ริ บ ท ข อ ง ท้ อ ง ถิ่ น 
2. ในกรณีที่ เจ้าพนักงาน
ท้ อ ง ถิ่ น ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
คําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้ง
ก า รข ย าย เวล า ให้ ผู้ ข อ
อ นุญ าตทราบทุ ก  7 วัน
จนกว่าจะพิจารณ าแล้ ว
เสร็จพร้อมสําเนาแจ้งสํานัก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อ นุ ญ าต ต่ ออ า ยุ ใบ อ นุญ าต ) 
แจ้ ง ให้ ผู้ ข ออ นุญ าตมาชํ าระ
ค่ าธรรม เนี ยมตาม อัตราและ
ระยะ เวล าที่ ท้ อ งถิ่ น กํ าหนด 
 
 

1 วัน อบต.เมืองพะไล (1. ระยะเวลาให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บ ริ บ ท ข อ ง ท้ อ ง ถิ่ น 
2. ก ร ณี ไ ม่ ชํ า ร ะ ต า ม
ระยะเวลาที่กําหนดจะต้อง
เสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อย
ละ 20 ของจํานวนเงินที่
ค้างชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
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13. งานบริการนี้ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

สํ า เน า ใบ อ นุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารหรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดง
สถานที่ กํ าจัดสิ่ งป ฏิ กูลที่
ได้รับใบอนุญาตและมีการ
ดําเนินกิจการที่ถูกต้องตาม
หลักสุขาภิบาล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 

3) 

แผนการดําเนินงานในการ
กํ า จั ด สิ่ งป ฏิ กู ล ที่ แ ส ด ง
รายละเอียดขั้นตอนการ
ดําเนินงานความพร้อมด้าน
กําลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณ์และวิธีการบริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 

4) 

เอ กส ารแสด งให้ เห็ น ว่ า
ผู้ ป ฏิ บั ติ งานที่ ทํ าห น้ าที่
กํ าจั ด สิ่ งป ฏิ กู ลผ่ านการ
ฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและ
ความปลอด ภั ยจากการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

ทํางาน (ตามหลักเกณฑ์ที่
ท้องถิ่นกําหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสาร
แสดงการตรวจสุขภาพ
ประจําปีของผู้ปฏิบัติงานใน
การกําจัดสิ่งปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราคา่ธรรมเนียมต่ออายุใบอนญุาตรับทาํการกําจัดสิ่งปฏกิูลฉบบัละไม่เกิน 5,000 บาทต่อป ี

ตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียม ข้อบัญญัติขององค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูลและ 
มูลฝอย พ.ศ.2555 

รายการ ค่าธรรมเนียม
(บาท) 

1.ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหน่ึงๆ 
-เศษของลูกบาศก์เมตรหรือลกูบาศก์แรกหรอืลูกบาศก์เมตรละ  
-เศษไม่เกินคร่ึงลูกบาศก์เมตร 
-เศษเกินคร่ึงลกูบาศก์เมตรให้คิดเท่ากับ 1 ลูกบาศก์เมตร 
2.ก.ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนที่มีปริมาณมูลฝอยวันหน่ึงไม่เกิน 500 ลิตร 
-วันหน่ึงไม่เกิน 20 ลิตรเดือนละ  
-วันหน่ึงเกิน 20 ลิตร ค่าเก็บละขนส่งทุกๆ 20 ลิตรหรือเศษของแต่ละ 20 ลิตรเดือนละ 
  ข.ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนที่มีปริมาณมูลฝอยวันหน่ึงเกิน500 ลิตรขึ้นไป 
-วันหน่ึงไม่เกิน 1 ลกูบาศก์เมตร                        เดือนละ  
-วันหน่ึงเกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ค่าเก็บและขนส่งทุกๆลกูบาศก์เมตรหรือเศษของ 
ลูกบาศก์เมตร                                               เดือนละ 
  ค.ค่าเก็บขยะมูลฝอยเป็นครัง้คราว 
-ครั้งหน่ึงไม่เกิน 1 ลกูบาศก์เมตรคร้ังละ 
-ครั้งหน่ึงๆเกินลูกบาศก์เมตรค่าเก็บและขนส่งทุกๆลกูบาศก์เมตรหรือเศษของลูกบาศก์
เมตร ลูกบาศก์เมตรละ  

ราคาค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตตามข้อ 10 
ก.ใบอนุญาตให้รับทําการเก็บขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ฉบับละ 
ข.ใบอนุญาตให้รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทาํเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการฉบับละ  
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16. ช่องทางการรอ้งเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  59  หมู่ที่  9  ตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย 

จังหวัดนครราชสีมา  30120  หมายเลขโทรศัพท์ 044 495009  เว็บไซด์ www.muangpalai.go.th  
2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

17.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

18. หมายเหต ุ
วันทีพ่ิมพ ์  
สถานะ  
จัดทาํโดย นางสาวศิริวรรณ  โตนา 

ตําแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
เผยแพร่โดย นายพรชัย  ธงอาจ 

 

 
 


