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คู่มือสําหรบัประชาชน: การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรบัทาํการเกบ็และขนสิ่งปฏกิูล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมอนามยั 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  พ.ศ. 2550 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พืน้ที่ใหบ้รกิาร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30  วัน 
9. ข้อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอ่เดือน    0  
 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  
 จํานวนคําขอทีน่้อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

19/05/2558 13:57  
11. ช่องทางการใหบ้รกิาร  
1) สถานที่ให้บริการท่ีทําการองค์การบริหารสว่นตําบลเมืองพะไล โดยตามหลักการปฏิบัติน้ันสถานประกอบกิจการใด

ต้ังอยู่ในเขตท้องถิ่นใดให้ย่ืนคําขอใบอนุญาตในเขตท้องถิ่นน้ัน (  ย่ืนได้ที่งานสาธารณสุข สํานักงานปลัด องค์การ
บริหารส่วนตําบลเมืองพะไล อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา )/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ 

 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูลโดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วย
การคิดค่าบริการต้องย่ืนขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผดิชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอรม์ที่
กฎหมายกําหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนดของท้องถิ่นณกลุ่ม/กอง/ฝ่ายที่รับผิดชอบ (ระบุ) 
  2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการด้านยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูลด้านผู้ขับขี่และผู้ปฏิบัติงานประจํา
ยานพาหนะด้านสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกต้องตามหลักเกณฑ์และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนส่งเพ่ือป้องกันการ
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ลักลอบทิ้งสิ่งปฏิกูลให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
กําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ ขอรับ ใบอนุญ าต ย่ืนคํ า
ขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการเก็บและขน
สิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกําหนด 

15 นาที งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุ ไปตาม
บริบทของพ้ืนที่) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคําขอและความ
ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เอ ก ส า ร
ห ลั ก ฐ า น ทั น ท ี
กรณี ไม่ ถู ก ต้อง/ครบถ้วน
เจ้ าห น้ าที่ แจ้ งต่อผู้ ย่ืนคํ า
ขอ ให้แ ก้ ไข /เพ่ิ ม เติม เพ่ื อ
ดําเนินการหากไม่สามารถ
ดําเนินการได้ในขณะน้ันให้
จัดทําบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ กําหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลง
นามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ช่ัวโมง งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุ ไปตาม
บ ริ บ ท ข อ ง พ้ื น ที ่
2. หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วนตามที่
กําหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน
คําขอและเอกสารพร้อมแจ้ง
เป็นหนังสือถึงเหตุแห่งการ
คืนด้วยและแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วิ ธี ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร ท า ง
ปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เ จ้ า ห น้ า ที่ ต ร ว จ ด้ า น
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้ า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ เส น อ
พิจารณ าออกใบอนุญ าต 
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

20 วัน งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุ ไปตาม
บ ริ บ ท ข อ ง พ้ื น ที ่
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันที่ เอกสาร
ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ ค ร บ ถ้ ว น 
(ตามพ.ร.บ. การสาธารณสุข
พ .ศ . 2535 ม าต ร า  56 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

 
 
 

แ ล ะ พ .ร .บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ
ร า ช ก า ร ท า ง ป ก ค ร อ ง  
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

ก า ร แ จ้ ง คํ า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต 
     1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ ท้ องถิ่น กําหนดหากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
ห รือข้ อแ ก้ ตั ว อันสมควร 
    2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต 
แจ้งคําสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
รับทํ าการเก็บและขนสิ่ ง
ปฏิกูลแก่ผู้ขออนุญาตทราบ
พ ร้ อ ม แ จ้ ง สิ ท ธิ ใ น ก า ร
อุทธรณ์ 

8 วัน งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุ ไปตาม
บ ริ บ ท ข อ ง พ้ื น ที ่
2. ในกรณี ที่ เจ้ าพ นักงาน
ท้ อ ง ถิ่ น ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
คําสั่ งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่ เอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้แจ้ง
ก า ร ข ย า ย เว ล า ใ ห้ ผู้ ข อ
อ นุญ าตท ราบทุ ก  7 วั น
จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ
พ ร้ อ ม สํ า เน าแ จ้ งสํ า นั ก
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คํ า สั่ ง อ นุ ญ า ต ) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 
 
 

1 วัน งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 

(1. ระยะเวลาการให้บริการ
ส่ ว น ง า น /ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบให้ระบุ ไปตาม
บ ริ บ ท ข อ ง พ้ื น ที ่
2. ก ร ณี ไ ม่ ชํ า ร ะ ต า ม
ระยะเวลาที่กําหนดจะต้อง
เสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 
20 ของจํานวนเงินที่ ค้ าง
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
13. งานบริการนี้ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
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14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดง
สถานที่รับกําจัดสิ่งปฏิกูลที่
ได้รับใบอนุญาตและมีการ
ดําเนินกิจการที่ถูกต้องตาม
ห ลั ก สุ ข า ภิ บ า ล โ ด ย มี
ห ลั ก ฐ าน สั ญ ญ า ว่ าจ้ า ง
ระหว่างผู้ขนกับผู้ กําจัดสิ่ง
ปฏิกูล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 

3) 

แผนการดําเนินงานในการ
เก็บขนสิ่ งป ฏิ กูลที่ แสดง
รายละเอียดขั้นตอนการ
ดําเนินงานความพร้อมด้าน
กําลังคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณ์และวิธีการบริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 

4) 

เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ขับ
ขี่และผู้ปฏิบั ติงานประจํา
ย า น พ า ห น ะ ผ่ า น ก า ร
ฝึกอบรมด้านการจัดการสิ่ง
ปฏิ กูล (ตามหลักเกณฑ์ที่
ท้องถิ่นกําหนด) 
 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

5) 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสาร
แสด งก ารต รวจสุ ขภ าพ
ประจําปีของผู้ปฏิบัติงานใน
การเก็บขนสิ่งปฏิกูล 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการส่วน
ท้องถิ่นกําหนด) 

 
15. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราคา่ธรรมเนียมใบอนญุาตรบัทาํการเกบ็และขนสิ่งปฏกิูลฉบบัละไม่เกิน 5,000 บาทต่อป ี

1) ตามบัญชีอัตราค่าธรรมเนียม ข้อบัญญัติขององค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  เรื่อง การจัดการสิ่งปฏิกูล 
และมูลฝอย พ.ศ.2555 
 

รายการ ค่าธรรมเนียม
(บาท) 

1.ค่าเก็บและขนอุจจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหน่ึงๆ 
-เศษของลูกบาศก์เมตรหรือลกูบาศก์แรกหรอืลูกบาศก์เมตรละ  
-เศษไม่เกินคร่ึงลูกบาศก์เมตร 
-เศษเกินคร่ึงลกูบาศก์เมตรให้คิดเท่ากับ 1 ลูกบาศก์เมตร 
2.ก.ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนที่มีปริมาณมูลฝอยวันหน่ึงไม่เกิน 500 ลิตร 
-วันหน่ึงไม่เกิน 20 ลิตรเดือนละ  
-วันหน่ึงเกิน 20 ลิตร ค่าเก็บละขนส่งทุกๆ 20 ลิตรหรือเศษของแต่ละ 20 ลิตรเดือนละ 
  ข.ค่าเก็บและขนมูลฝอยประจําเดือนที่มีปริมาณมูลฝอยวันหน่ึงเกิน500 ลิตรขึ้นไป 
-วันหน่ึงไม่เกิน 1 ลกูบาศก์เมตร                        เดือนละ  
-วันหน่ึงเกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ค่าเก็บและขนส่งทุกๆลกูบาศก์เมตรหรือเศษของ 
ลูกบาศก์เมตร                                               เดือนละ 
  ค.ค่าเก็บขยะมูลฝอยเป็นครัง้คราว 
-ครั้งหน่ึงไม่เกิน 1 ลกูบาศก์เมตรคร้ังละ 
-ครั้งหน่ึงๆเกินลูกบาศก์เมตรค่าเก็บและขนส่งทุกๆลกูบาศก์เมตรหรือเศษของลูกบาศก์
เมตร ลูกบาศก์เมตรละ  

ราคาค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตตามข้อ 10 
ก.ใบอนุญาตให้รับทําการเก็บขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทําเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ฉบับละ 
ข.ใบอนุญาตให้รับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทาํเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการฉบับละ  

 
250 
150 

 
 

20 
20 

 
 

2,000 
 

2,000 
 

150 
150 

 
 

5,000 
 

5,000 
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16. ช่องทางการรอ้งเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  59  หมู่ที่  9  ตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย 

จังหวัดนครราชสีมา  30120  หมายเลขโทรศัพท์ 044 495009  เว็บไซด์ www.muangpalai.go.th  
2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

17.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
18. หมายเหต ุ

 
 
 

วันทีพ่ิมพ ์  
สถานะ  
จัดทาํโดย นางสาวศิริวรรณ  โตนา 

ตําแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
เผยแพร่โดย นายพรชัย  ธงอาจ 

 

 

 
 
 

 


