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คู่มือสําหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเตมิพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกาํหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเป็น 

อันตรายต่อสขุภาพ  พ.ศ. 2545 
 

6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนที่ให้บริการ : ท้องถ่ิน  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญตัิการสาธารณสุข  พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 30  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด  0  
 จํานวนคําขอที่น้อยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ           

ท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 20/05/2558  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  โดยตามหลักการปฏิบัติน้ันสถาน

ประกอบกิจการใดตั้งอยู่ในเขตท้องที่ใดให้ย่ืนคําขอใบอนุญาตในเขตท้องถ่ินน้ัน  (ย่ืนได้ที่งานสาธารณสุข 
สํานักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  ตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย  จังหวัด
นครราชสีมา) /ติดต่อด้วยตนเอง   ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ  
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12. หลักเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
                ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภท
กิจการตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไลเรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2553
จะต้องย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภายใน...30.... วันก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่ วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ ย่ืนคําขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและ
หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตส้ินสุดแล้วต้องดําเนินการขอ
อนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
                ทั้งน้ีหากมาย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา         
ที่กําหนดจะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้าง
ชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอํานาจสั่งให้ผู้น้ันหยุดดําเนินการไว้ได้
จนกว่าจะเสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

 

  2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 
   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 
   (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตล่ะประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
   (4)หลักเกณฑ์วิธีการและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตเพิ่มเตมิตามข้อบัญญตัิองค์การบริหาร    
ส่วนตําบลเมืองพะไลเรื่องกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  พ.ศ. 2555  
             ในการออกใบอนุญาตประกอบกิจการเจ้าพนักงานท้องถ่ินอาจกําหนดเง่ือนไขโดยเฉพาะให้ผู้รับ
ใบอนุญาตปฏิบัติเพ่ือป้องกันอันตรายต่อสขุภาพของสาธารณชนเพ่ิมเติมจากที่กําหนดไว้โดยทั่วไปใน
ข้อบัญญตัิน้ีก็ได ้
              ใบอนุญาตให้ใช้ได้สําหรับกิจการประเภทเดียวและสําหรับสถานท่ีแห่งเดียว 

 

ข้อ 28 ผู้ใดประสงค์ที่จะประกอบกิจการตามที่ต้องมีการควบคุมตามตามข้อ 5 ในลักษณะที่เป็นการค้า
จะต้องยื่นคําขอรับใบอนุญาตตามแบบท่ีกําหนดไว้ท้ายข้อบัญญัติน้ีพร้อมกับเอกสารและหลักฐานดังต่อไปน้ี 
(1) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
(2) สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบกิจการและสําเนาทะเบียนบ้านของสถานประกอบกิจการพร้อมรับรอง
สําเนาถูกต้อง 
(3) สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคารของสถานที่ขออนุญาตประกอบกิจการค้าตามกฎหมายควบคุมอาคาร
หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมหรือใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่จําเป็น     
(กรณีที่ก่อสร้างหลังพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ใช้บังคับ) 
(4) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล 
(ในกรณีที่ผู้ขอใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 
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(5) หนังสือมอบอํานาจพร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอํานาจ 
 (ในกรณีมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนมาย่ืนคําขอรับใบอนุญาตแทน) 
(6)เอกสารห รือหลักฐาน อ่ืนที่ เจ้าหน้าที่ เห็นสมควรเรียกเพ่ิมเพ่ือประกอบการพิจารณาอนุญาต 
(7) เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไลประกาศกําหนด 
 

ข้อ 29 ผู้ขอรับใบอนุญาตจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังต่อไปน้ี 
(1) ต้องปฏิบัติตามความในข้อบัญญัติน้ีอย่างเคร่งครัด 
(2) ต้องประกอบกิจการอยู่ในสถานที่ที่ได้รับอนุญาต 
(3) ถ้าจะปรับปรุงแก้ไขหรือเพ่ิมเติมสถานประกอบกิจการต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก่อน 
(4) ต้องยินยอมให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินเจ้าพนักงานสาธารณสุขหรือผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น
เข้าตรวจสถานประกอบกิจการเครื่องมือเคร่ืองใช้ตลอดจนกิจการท่ีกระทําได้ในเวลาตั้งแต่เวลาพระอาทิตย์ขึ้น
จนถึงพระอาทิตย์ตกเมื่อได้รับแจ้งความประสงค์ให้ทราบแล้ว 
ข้อ 30 ผู้ได้รับการอนุญาตต้องมารับใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งการอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถ่ินหากไม่มารับภายในกําหนดเวลาดังกล่าวโดยไม่มีเหตุอันสมควรให้ถือว่าสละสิทธิ์ 
 
ข้อ 31 เมื่อได้รับคําขอรับใบอนุญาตหรือคําขอต่ออายุใบอนุญาตให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจความถูกต้อง
และความสมบูรณ์ของคําขอถ้าปรากฏว่าคําขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์วิธีการหรือ
เง่ือนไขที่กําหนดไว้ในข้อบัญญัติน้ีให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินรวบรวมความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์น้ัน
ทั้งหมดและแจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ในคราวเดียวกันและในกรณีจําเป็นที่จะต้องสงคืน
คําขอแก่ผู้ขออนุญาตก็ให้สงคืนคําขอพร้อมท้ังแจ้งความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์ให้ทราบภายในสิบห้า
วันนับแต่วันได้รับคําขอ 
               เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้
ขออนุญาตทราบภายใน 30 วันนับแต่วันได้รับคําขอซ่ึงมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วนตามท่ีกําหนดใน
ข้อบัญญัติน้ี 
               ในกรณีมีเหตุอันจําเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่
อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลาตามวรรคสองให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองคร้ังครั้งละไม่เกินสิบห้าวันแต่
ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลาตามวรรค
สองหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้แล้วน้ันแล้วแต่กรณี 
ข้อ 32 ใบอนุญาตให้มีอายุหน่ึงปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาตและให้ใช้ได้เพียงในเขตอํานาจขององค์การบริหาร
ส่วนตําบลเมืองพะไลเท่าน้ันการขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาตตามแบบท่ีกําหนดท้าย
ข้อบัญญัติน้ีภายในกําหนดสามสิบวันก่อนสิ้นอายุใบอนุญาตเมื่อได้ย่ืนคําขอพร้อมกับเสียค่าธรรมเนียมแล้วให้
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ต่ อ ไป ได้ จ น ก ว่ า เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถ่ิ น จ ะ สั่ ง ไ ม่ ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
การขอต่ออายุใบอนุญาตและการอนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไข     
ที่กําหนดไว้ตามข้อ28 และข้อ 29 ด้วย 
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ข้อ 33 ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กําหนดไว้ท้ายข้อบัญญัติน้ีใน
วันที่มารับใบอนุญาตสําหรับกรณีที่เป็นการขอรับใบอนุญาตคร้ังแรกหรือก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุสําหรับกรณีที่
เป็นการขอต่ออายุใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดําเนินกิจการน้ันถ้ามิได้เสยีค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนดให้
ชําระค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละย่ีสิบของจํานวนค่าธรรมเนียมที่ค้างชําระเว้นแต่ผู้ได้รับใบอนุญาตจะได้บอกเลิก
การดําเนินกิจการน้ันก่อนถึงกําหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 
ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามวรรคหน่ึงค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่าสองครั้งให้ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้น้ันหยุดการดําเนินกิจการไว้จนกว่าจะไดเ้สียค่าธรรมเนียมและค่าปรับ 
จนครบจํานวน 
 
ข้อ 34 บรรดาค่าธรรมเนียมและค่าปรับตามข้อบัญญัติน้ีให้เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนตําบล 
เมืองพะไล 
ข้อ 35 ผู้ได้รับใบอนุญาตน้ีต้องแสดงใบอนุญาตไว้โดยเปิดเผยและเห็นได้ง่ายณสถานที่ประกอบกิจการ
ตลอดเวลาท่ีประกอบกิจการ 
ข้อ 36 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดในสาระที่สําคัญให้ผู้รับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหายถูกทําลายหรือชํารุดตามแบบที่กําหนดไว้ท้าย
ข้อบัญญัติน้ี 
               การขอรับใบแทนใบอนุญาตและการออกใบแทนใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการและ
เง่ือนไขดังต่อไปน้ี 
(1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหายให้ผู้ยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําสําเนาบันทึกการแจ้งความต่อพนักงาน
เจ้ าห น้ าที่ แ ห่ งท้ อ งที่ ที่ ใบ อ นุ ญ าต สู ญ ห าย ม าแ ส ด งต่ อ เ จ้ า พั ก งาน ท้ อ งถิ่ น ป ระ ก อ บ ด้ ว ย 
(2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทําลายหรือชาํรุดในสาระท่ีสาํคัญให้ผู้ย่ืนคําขอรับใบแทนใบอนุญาตนําใบอนุญาตเดิม
เท่าที่เหลืออยู่มาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินประกอบด้วย 
(3) นําเอกสารตามข้อ28 มาประกอบการดําเนินการดังกล่าวด้วย 
ข้อ 37 ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทแห่งพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุขพ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 หรือข้อบัญญัติน้ี
หรือเง่ือนไขที่ระบุไว้ในใบอนุญาตในเร่ืองท่ีกําหนดไว้เก่ียวกับการประกอบกิจการตามที่ไดรับใบอนุญาตตาม
ข้อบัญญัตน้ีิเจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอํานาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตได้ภายในเวลาท่ีเห็นสมควรแต่ต้องไม่เกินสิบห้าวัน 
 
ข้อ 38 เจ้าพนักงานท้องถิ่นมี อํานาจออกคําสั่ งเพิกถอนใบอนุญาตเมื่อปรากฏว่าผู้ รับใบอนุญาต 
(1) ถู กสั่ ง พั ก ใช้ ใบอ นุญ าตตั้ งแต่ สอ งครั้ ง ข้ึ น ไปและมี เหตุ ที่ จ ะต้ อ งถูกสั่ ง พั ก ใช้ ใบอ นุญ าต อีก 
(2) ต้องคําพิพากษาถึงที่สุดว่าได้กระทําความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 หรือ
ข้อบัญญัติน้ี 
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(3) ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 กฎกระทรวงที่ออก
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ.2535 หรือข้อบัญญัติน้ีหรือเง่ือนไขที่ระบุในใบอนุญาตในเรื่องที่
กําหนดไว้เก่ียวกับการประกอบกิจการตามท่ีได้รับใบอนุญาตตามข้อบัญญัติน้ีและการไม่ปฏิบัติหรือการปฏิบัติ
ไม่ถูกต้องน้ันก่อให้เกิดอันตรายอย่างร้ายแรงต่อสุขภาพของประชาชนหรือมีผลกระทบต่อสภาวะความเป็นอยู่
ที่เหมาะสมกับการดํารงชีพของประชาชน 
ข้อ 39 คําสั่งพักการใช้ใบอนุญาตและคําสั่งเพิกถอนใบอนุญาตให้ทําเป็นหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ
ในกรณีท่ีไม่พบผู้รับใบอนุญาตหรือผู้รับใบอนุญาตไม่ยอมรับคําสั่งดังกล่าวให้ส่งคําสั่งโดยทางไปรษณีย์ตอบรับ
หรือให้ปิดคําสั่งน้ันไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่ายณภูมิลําเนาหรือสํานักทําการงานของผู้รับใบอนุญาตและให้ถือว่า
ผู้ รับ ใบอนุญ าต น้ัน ได้ รับทราบ คําสั่ งแล้ วตั้ งแต่ เวลาที่ คํ าสั่ งไป ถึ งหรือ วัน ปิด คําสั่ งแล้ วแต่ กรณี 
ข้อ 40 ผู้ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสําหรับการประกอบกิจการท่ีถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีก
ไม่ได้จนกว่าจะพ้นกําหนดหน่ึงปีนับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
ข้อ 41 ผู้ใดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามข้อบัญญัติน้ีต้องระวางโทษตามที่กําหนดไว้ในบทกําหนดโทษแห่ง
พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ข้อ 42 ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพก่อนวันใช้ข้อบัญญัติน้ีให้ผู้น้ันประกอบ
กิจการน้ันต่อไปได้เสมือนเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตตามข้อบัญญัติแล้วแต่เมื่อใบอนุญาตดังกล่าวสิ้นอายุและผู้น้ัน
ยังคงประสงค์จะดําเนินกิจการต่อไปผู้น้ันจะต้องมาดําเนินการขอรับใบอนุญาตตามข้อบัญญัติน้ีก่อนการ
ดําเนินการ 

 

ข้อ 43 ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตให้ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย   
ต่อสุขภาพตามบัญชีกําหนดอัตราค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตท้ายข้อบัญญัติน้ี 

 

ข้อ 44 ให้นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไลเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามข้อบัญญตัิน้ีและใหม้ีอํานาจ
ออกระเบียบประกาศคําสั่งเพ่ือปฏิบัติการใหเ้ป็นไปตามข้อบัญญตัิน้ี 
หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจา้หน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

สว่นงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอ
ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่ เป็น อันตรายต่อ
สุขภาพพร้อมหลักฐานที่
ท้องถ่ินกําหนด 
 

15 นาที งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบ ริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 
 
 

งานสาธารณสุข สํานักงาน
ปลัด องค์การบริหารส่วน
ตําบลเมืองพะไล 
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ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

สว่นงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคําขอและความ
ค ร บ ถ้ ว น ข อ ง เอ ก ส า ร
ห ลั ก ฐ า น ทั น ท ี
กรณี ไม่ ถูกต้อง/ครบถ้วน
จนท. แจ้งต่อผู้ ย่ืนคําขอให้
แ ก้ ไ ข /เ พ่ิ ม เ ติ ม เ พ่ื อ
ดําเนินการหากไม่สามารถ
ดําเนินการได้ในขณะน้ันให้
จัดทําบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารห รือ
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่ กําหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอลง
นาม ไว้ ใน บั น ทึ ก น้ั นด้ วย 
 
 

1 ชั่วโมง งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบ ริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 
 

(1. ง า น ส า ธ า ร ณ สุ ข 
สํานักงานปลัด องค์การ
บ ริ ห า ร ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 
2. ในกรณีจําเป็นที่จะต้อง
ส่งคืนคําขอแก่ผู้ขออนุญาต
ก็ให้ส่งคืนคําขอพร้อมทั้ง
แจ้งความไม่ ถูกต้องหรือ
ความไม่สมบูรณ์ให้ทราบ
ภายใน 15 วันนับแต่วันได้
รับคําขอ 
3. ห า ก ผู้ ข อ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอ
หรือไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติม
ให้ครบถ้วนตามที่กําหนด
ใน แ บ บ บั น ทึ ก ค ว า ม
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืน
คําขอและเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม
พ .ร.บ . วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้ า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ เส น อ
พิจารณ าออกใบอนุญ าต 
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้าน
สุขลักษณะ 

20 วัน งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบ ริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 
 

(1. ง า น ส า ธ า ร ณ สุ ข 
สํานักงานปลัด องค์การ
บ ริ ห า ร ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแต่วันท่ีเอกสาร
ถู ก ต้ อ ง แ ล ะ ค รบ ถ้ ว น 
(ต า ม พ .ร .บ . ก า ร
สาธารณสุขพ .ศ . 2535 
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ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

สว่นงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 
 

มาตรา 56 และพ.ร.บ. วิธี
ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร ท า ง
ป ก ค ร อ ง  (ฉ บั บ ท่ี  2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) - 
 

ก า ร แ จ้ ง คํ า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาต
ใ ห้ ต่ อ อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
    1. ก ร ณี อ นุ ญ า ต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่
ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที่ ท้ องถ่ิน กําหนดหากพ้น
กําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะ
รับใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุ
ห รือ ข้ อแ ก้ตั วอั นสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตให้ต่อ
อ า ยุ ใ บ อ นุ ญ า ต 
แจ้งคําสั่ งไม่อนุญาตให้ต่อ
อายุ ใบอ นุญ าตประกอบ
กิจการที่ เป็น อันตรายต่อ
สุ ข ภ าพ แ ก่ ผู้ ข อ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์ 
 
 
 
 
 
 

8 วัน งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบ ริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 
 

(1. ง า น ส า ธ า ร ณ สุ ข 
สํานักงานปลัด องค์การ
บ ริ ห า ร ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 
2. ในกรณีที่ เจ้าพนักงาน
ท้ อ ง ถ่ิ น ไ ม่ อ า จ อ อ ก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมี
คําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและครบถ้วนให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่
เกิน 2 ครั้งๆละไม่เกิน 15 
วันและแจ้งให้ผู้ยื่นคําขอ
ทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันที่ พิ จารณาแล้วเส ร็จ
ทั้ ง น้ี ห าก เจ้ าพ นั ก งาน
ท้องถิ่นพิจารณายังไม่แล้ว
เสร็จให้แจ้งเป็นหนังสือให้
ผู้ย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแห่ง
ค ว า ม ล่ า ช้ า ทุ ก  7 วั น
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เส ร็จพ ร้ อ ม สํ า เน าแ จ้ ง
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คํ า สั่ ง อ นุ ญ า ต ต่ อ อ า ยุ
ใ บ อ นุ ญ า ต ) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

1 วัน งานสาธารณสุข 
สํ า นั ก งานปลั ด 
องค์การบ ริหาร
ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 

(1. ง า น ส า ธ า ร ณ สุ ข 
สํานักงานปลัด องค์การ
บ ริ ห า ร ส่ ว น ตํ า บ ล  
เมืองพะไล 
 2. ก รณี ไม่ ชํ า ร ะ ต า ม
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ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

สว่นงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด 
(ตามประเภทกิจการที่ เป็น
อั น ต ร าย ต่ อ สุ ข ภ าพ ที่ มี
ข้อกําหนดของท้องถ่ิน) 

 ระยะเวลาที่กําหนดจะต้อง
เสี ย ค่ าป รั บ เพ่ิ ม ข้ึ น อี ก  
ร้อยละ  20 ของจํานวน
เงินที่ค้างชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14. งานบริการน้ีผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชน/ข้าราชการ/
พนักงานรัฐวิสาหกิจพร้อม
รับรองสําเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียนบ้านของผู้
ประกอบกิจการและสําเนา
ทะเบียนบ้านของสถาน
ประกอบกิจการพร้อม
รับรองสําเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ - 

3) ห นั งสื อ รั บ รอ งก ารจด
ทะเบียนนิติบุคคลพร้อม
สํ า เน า บั ต รป ร ะ จํ า ตั ว
ประชาชนของผู้แทนนิติ
บุ ค ค ล  (ใน ก รณี ที่ ผู้ ข อ
อนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

4) หนังสือมอบอํานาจพร้อม
สํ า เน า บั ต รป ร ะ จํ า ตั ว
ป ระ ช าช น แ ล ะ สํ า เน า
ทะเบียนบ้านของผู้รับมอบ
อํ าน าจ  (ใน ก รณี ม อ บ

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 
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ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

อํานาจให้ผู้ อ่ืนมายื่น คํา
ขอรับใบอนุญาตแทน) 

5) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้
มี อํานาจลงนามแทนนิติ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามที่ราชการส่วนท้องถ่ิน
ประกาศกําหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรบัย่ืนเพิ่มเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสัญญา
เช่าหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมาย
ในการใช้ประโยชน์สถานท่ีที่ใช้
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ใน แ ต่ ล ะ
ประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกําหนด
ใ น แ ต่ ล ะ ป ร ะ เภ ท
กิจการ) 

2) สําเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
ของสถานท่ีขออนุญาตประกอบ
กิจการค้าตามกฎหมายควบคุม
อาคารหนังสือให้ความเห็นชอบ
ก ารป ระ เมิ น ผลกระทบต่ อ
สิ่งแวดล้อมหรือใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่จําเป็น  (กรณีที่
ก่อสร้างหลังพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  ใช้
บังคับ) 
 
 
 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกําหนด
ใ น แ ต่ ล ะ ป ร ะ เภ ท
กิจการ) 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมาย
อ่ืนที่เก่ียวข้องในแต่ละประเภท
กิจการเช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ .ศ . 2535  พ .ร .บ . 
ค วบ คุ ม อ าค ารพ .ศ . 2522 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกําหนด
ใ น แ ต่ ล ะ ป ร ะ เภ ท
กิจการ) 
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ที่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

พ .ร .บ . โร งแ รม พ .ศ . 2547 
พ .ร.บ . การเดินเรือในน่านนํ้า
ไทยพ.ศ. 2546 เป็นต้น 

4) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมายกําหนดให้มี
ก ารประ เมิ นผลกระทบ เช่น
รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบ
สิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการ
ประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ 
(HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามท่ีราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกําหนด
ใ น แ ต่ ล ะ ป ร ะ เภ ท
กิจการ) 

5) ผลการตรวจวัดคุณภาพด้าน
สิ่งแวดล้อม (ในแตล่ะประเภท
กิจการที่กําหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกําหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

6) ใบรับรองแพทย์และหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณีย่ืนขอ
อนุญาตกิจการที่เก่ียวข้องกับ
อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื่นๆตามที่ราชการส่วน
ท้องถ่ินประกาศกําหนด
ในแต่ละประเภท
กิจการ) 

7) เอกสารหรือหลักฐานอ่ืนที่
เจ้าหน้าที่เห็นว่าสมควรเรียกเพ่ิม
เพ่ือประกอบการพิจารณา
อนุญาต 

- 0 0 ฉบับ - 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพตามข้อบัญญัติ 

องค์การบริหารสว่นตําบลเมืองพะไล  เร่ืองกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพพ.ศ. 2555 
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บัญชีรายชื่อและอัตราค่าธรรมเนียม 
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพต่อท้ายข้อบัญญัติ 

องค์การบริหารสว่นตําบลเมืองพะไล เร่ือง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2555 
ลําดับที ่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม

(บาท/ปี) 
หมายเหต ุ

1 การเลี้ยงม้า โค กระบือ 
ก.การเลี้ยงตั้งแต ่5 ตัวขึ้นไปถึง 10 ตัว 
ข.การเลี้ยงตั้งแต ่11 ตัวข้ึนไปถึง 20 ตัว 
ค.การเลี้ยงตั้งแต ่20 ตัวข้ึนไป 

 
100 
200 
500 

 

2 การเลี้ยงสุกร 
ก.การเลี้ยงตั้งแต ่5 ตัวขึ้นไปถึง 10 ตัว 
ข.การเลี้ยงตั้งแต ่11 ตัวข้ึนไปถึง 20 ตัว 
ค.การเลี้ยงตั้งแต ่20 ตัวข้ึนไป 

 
50 
80 

500 

 

3 การเลี้ยงแพะ แกะ 
ก.การเลี้ยงตั้งแต ่5 ตัวขึ้นไปถึง 10 ตัว 
ข.การเลี้ยงตั้งแต ่11 ตัวข้ึนไปถึง 20 ตัว 

 
50 
80 

 

4 การเลี้ยงห่าน เป็ด ไก่ 
ก.การเลี้ยงตั้งแต ่10 ตัวข้ึนไปถึง 50 ตัว 
ข.การเลี้ยงตั้งแต ่51 ตัวข้ึนไปถึง 100 ตวั 
ค.การเลี้ยงตั้งแต ่101 ตัวข้ึนไปถึง 500 ตัว 
ง.การเลี้ยงตั้งแต่ 501 ตัวขึ้นไป 

 
100 
200 
500 

1,000 

 

5 การเลี้ยงสัตว์เพ่ือรีดนม 
ก.สัตว์แม่นมประเภท แพะ แกะ ตัวละ 
ข.สัตว์แม่นมประเภท โค กระบือ ตัวละ 

 
10 
20 

 

6 การทําเนยเทียม 400  
7 การฆ่าห่าน เป็ด ไก่ ยกเว้นการฆ่าในภัตตาคาร โรงแรม 

หรือร้านค้า เพ่ือปรุงอาหารในน้ันหรือการฆ่าเพ่ือปรุง
อาหารขาย 
ก.ฆ่าตั้งแต ่5 ตัวข้ึนไปถึง 20 ตัว 
ข.ฆ่าตั้งแต่ 21 ตัวขึ้นไป 
 
 

 
 

50 
100 
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ลําดับที ่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม
(บาท/ปี) 

หมายเหต ุ

8 การฟอกหนัง การสะสมเขาสตัว์ 700  
9 การสะสมเขาสัตว์ กระดูกสตัว์ ขนสัตว์ หนังสัตว์ที่ยังไม่ได้

ฟอก 
700  

10 การย้อมที่ทําให้เกิดกลิ่นเหมน็ 500  
11 การทํา การหมกั การสะสมปลาร้า ปลาเจ่า กุ้งเจ่า 400  
12 การทําและตากปลาเค็ม เน้ือเค็ม เป็ดเค็ม หนังหมู กุ้งแหง้ 

การเคี่ยวมันกุ้ง 
400  

13 การทํากะปิ นํ้าปลา นํ้าเคยไตปลา เต้าเจ้ียว ซีอ้ิว หอยดอง   
14 การน่ึงปลา การต้มปลาซึ่งใชแ้ทนการน่ึง ยกเว้นการน่ึง

หรือต้มในภัตตาคารและการนึ่งหรือต้มหรือปรุงอาหารเร่
ขายด้วยตนเองหรือข้าวแกงเพ่ือปรุงอาหารในวันน้ัน 

200  

15 การทําสบู่ 1,000  
16 การเคี่ยวหนังสัตว์ เอ็นสตัว์  600  
17 การอัดเอานํ้ามัน 500  
18 การเคี่ยวนํ้ามัน การทํากุนเชยีง หมูเด้ง 300  
19 การทําเส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้าหู ้วุ้นเส้น เอ๋ียมก่ี 300  
20 การทําแบะแซ 500  
21 การเผาเปลือกหอย 1,000  
22 การล้าง การรม การสะสมยางดิบ และนํ้ายาง 500  
23 -การรับซื้อยางแผ่น 

-การรับซื้อข้ียาง 
-การรับซื้อนํ้ายาง 
-การรับซื้อปาล์มร่วง ปาล์มทลาย 

2,500 
1,500 
1,500 
2,000 

 

24 การทําอาหารบรรจุกระป๋อง ขวดหรือภาชนะอ่ืนใด 700  
25 การทําขนมปังสด ขนมปังแหง้ จันอับ 50  
26 การทํานํ้าอัดลม นํ้าหวาน โซดา 1,000  
27 การทํานํ้าตาล 500  
28 การทํานมข้น   
29 การทําแป้งมันสําปะหลัง แป้งสาคู และการทําแป้งอ่ืนๆ 500  
30 การสีข้าว 500  
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ลําดับที ่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม
(บาท/ปี) 

หมายเหต ุ

31 การต้มกลั่นแอลกฮอ์ล  สุรา เบียร์ และนํ้าสม้สายช ู 1,500  
32 การทําไม้ขีดไฟ 1,500  
33 การทําแชลแลค็ 700  
34 การทําภาชนะดินเผา 700  
35 การทํามวนยาสูบ 2,000  
36 การทํากระดาษทราย 600  
37 การทําธูปโดยเครื่องจักร 600  
38 การป่ันฝ้าย หรือนุ่น โดยใช้เครื่องจักร 600  
39 การประดิษฐ์ของเครื่องใช้ด้วยกระดูกสตัว์ เขาสัตว์ ขน

สัตว์และยาง 
700  

40 การสะสมหนังสัตว์ชนิดท่ีฟอกแล้ว 500  
41 การสะสมถ่าน 500  
42 การเลื่อยและซอยไม ้ 1,500  
43 การหลอมหล่อ ต ีกลึง ถลุงแร่ แก้วและโลหะทุกชนิด 1,000  
44 การเชื่อมและประสานโลหะด้วยแก็สไฟฟ้า และเคร่ืองจักร 500  
45 การต่อ ประกอบ หรือซ่อมเครื่องจักร เคร่ืองยนต์ รถยนต์ 

เรือยนต์ เรือกล 
800  

46 การซ่อมรถจักรยาน จักรยานยนต ์ 300  
47 การล้าง อัด ฉดี รถยนต ์ 500  
48 การเคลือบ ชบุโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โครเมี่ยม 

นิกเกิล หรือโลหะ 
500  

49 การขัดโลหะดว้ยเคร่ืองจักร 500  
50 การโม บดหินด้วยเครื่องจักร 2,000  
51 การอัดเจาะ รีดโลหะด้วยเคร่ืองจักร 700  
52 การโม่ บดยาดว้ยเครื่องจักร 500  
53 การประดิษฐ์ไม้ หรืองาเป็นสิ่งของต่างๆด้วยเครื่องจักร 700  
54 การใส เจาะ ขุดร่อง ทําค้ิวและตดัไมด้้วยเคร่ืองจักร 600  
55 การทําโลหะเปน็ภาชนะ หรือเครื่องใชต้่างๆ 600  
56 การพิมพ์หนังสือด้วยเครื่องจักร 500  
57 การประดิษฐ์สิง่ของเครื่องใช้ เครื่องเขียนด้วยกระดาษ 500  
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ลําดับที ่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม
(บาท/ปี) 

หมายเหต ุ

58 การพ่นสี 500  
59 การกรอด้วย ทอผ้า ด้วยเครือ่งจักร หรือด้ายก่ีกระตุก

ตั้งแต่ 5 กี่ข้ึนไป 
500  

60 การสะสมคล่ัง 1,500  
61 การทํายากันยุงชนิดเผามีควัน 1,000  
62 การค่ัวกาแฟ 1,000  
63 การทอกระสอบด้วยเครื่องจักร 1,000  
64 การสะสมปอ หรือป่าน 800  
65 การทํากระดาษต่างๆ 1,000  
66 การทําสิ่งของเครื่องใช้ด้วยวัสดุซีเมนต ์ 600  
67 การทําลูกชิ้นดว้ยเคร่ืองจักร 500  
68 การทํากาว 500  
69 การประดิษฐ์สิง่ของเครื่องใช้ด้วยยางเทียม พลาสติก 

เซลลลูอยด ์
1,500  

70 การทอเสื่อ พรม และสิ่งทออ่ืนๆ 1,500  
71 การทํา การบรรจุ การสะสมยาฆ่าแมลง 500  
72 การทําผงชูรส 500  
73 การสะสมอาหารสัตว ์ 400  
74 การขัด กะเทา บดเมล็ดพืช 500  
75 การโม่ บดขัน 300  
76 การบรรจุเครื่องสําอาง ยาสีฟัน 800  
77 การปะ เชื่อมยาง 400  
78 การทํา การบรรจุ ยารักษาโรค ยารักษาสตัว์ 500  
79 การทําสีและนํ้ามันผสมส ี 1,500  
80 การทําสําล ี 500  
81 การทํา สะสมปุ๋ย 

ก.การทําโดยใช้เครื่องจักร 
ข.การสะสมปุ๋ย 

 
1,000 
400 

 

82 การทํา ซ่อม อัดแบตเตอรี ่ 500  
83 การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักรเกิน 5 เคร่ือง 500  
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ลําดับที ่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม
(บาท/ปี) 

หมายเหต ุ

84 การทํานํ้ากรด 1,000  
85 การทํานํ้ากลั่น นํ้าบริโภค เครื่องดื่มชนิดต่างๆ 500  
86 การทําสะสมแก็ส 

ก.การทําสะสมแก็สทีส่ถานทบีริการจําหน่ายแก็ส 
ข.การสะสมเพ่ือจําหน่ายทั่วไป 

 
1,000 
300 

 

87 การประกอบกิจการอาบ อบ นวด 1,000  
88 การประกอบการโรงแรม 

ก.ห้องพักที่มีอัตราค่าเช่าห้องๆละไม่เกิน 100 บาทต่อวัน
เก็บห้องละ 
ข.ห้องพักที่มีอัตราค่าเช่าห้องๆละเกิน 100 บาทแต่ไม่
เกิน 200 บาทต่อวันเก็บห้องละ 
ค.ห้องพักที่มีอัตราค่าเช่าห้องๆละเกิน 200 บาทแต่ไม่
เกิน 300 บาทต่อวันเก็บห้องละ 
ง.ห้องพักที่มีอัตราค่าเช่าห้องๆละ เกิน 300 บาทต่อวัน
เก็บห้องละ 

 
20 

 
40 

 
60 
80 

 

 

89 การประกอบกิจการโรงมหรสพ 500  
90 การสะสมนํ้ามนัเชื้อเพลิง 

ก.สถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิงตั้งแต ่500 ลิตรขึ้นไป 
ข.สถานีบริการนํ้ามันเชื้อเพลงิตั้งแต ่500 ลิตรลงมา 
ค.สถานอื่นๆนอกจากสถานีบริการ 

 
1,200 
500 
300 

 

91 การสะสมซีเมนต์และวัตถุคลา้ยคลึง 400  
92 การทําหลอดกาแฟ 500  
93 การอบไม้ 1,000  
94 การซ่อมเครื่องอิเล็กทรอนิกส ์ 500  
95 การล้างฟิล์มภาพยนตร์ 300  
96 การพิมพ์สีลวดลายผ้าและสีอ่ืนๆ 500  
97 การทําหรือประดิษฐ์เครื่องเย็นและสิ่งที่คล้ายคลึงกับท่ีไม่

บรรจุหรือบรรจุกล่องหรือซอง 
300  

98 การตัดโลหะโดยใช้ไฟฟ้า แก็ส หรือเครื่องจักร 500  
99 การเจียระไนเพชร พลอย หนิ กระจก หรือวัตถุคล้ายคลึง 500  
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ลําดับที ่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม
(บาท/ปี) 

หมายเหต ุ

100 การเลื่อย อัด หรือประดิษฐ์หิน เป็นสิ่งของต่างๆ 500  
101 การประดิษฐ์กระจก 500  
102 การเคลือบชุบ วัตถุด้วยพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์

หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
1,000  

103 การทําโม ่บด หลอม หล่อพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์
ไลท์หรือวัตถุทีค่ลายคลึง 

800  

104 การอัดผ้าเบรก ผ้าคลชัท ์ 400  
105 การสะสม แยก คัดเลือก หรอืล้างแร่ 1,000  
106 การทํา หรือบรรจุเคมดีับเพลิง 1,000  
107 การทํานํ้าแข็งแห้ง 400  
108 การทําชอล์ก ปูนพลาสติก 500  
109 การซัก รีด อัดกลีบ คัดสฝี้า โดยใช้เครื่องจักร 500  
110 การทําใยมะพร้าว หรือวัตถุที่คล้ายคลึงด้วยเคร่ืองจักร 500  
111 การทําเทียน เทียนไข หรือวตัถุที่คล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร 500  
112 การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว 300  
113 การเก็บถนอมอาหาร โดยใช้เครื่องจักรที่มีกําลังตั้งแต ่5 

แรงม้าข้ึนไป 
600  

114 การทํา บรรจุใบชาแห้ง ชาผง 500  
115 การทําไอศกรีม 400  
116 การทําบะหมี ่ 500  
117 การสะสมถ่านโค้ก 500  
118 การจัดให้มีการเต้นรํา รําวง รองแง็ง หรือการแสดงอ่ืนๆ

ทํานองเดียวกัน 
3,000  

119 การจัดตั้งสระว่ายนํ้า หรือกิจกรรมอ่ืนๆทํานองเดียวกัน 1,000  
120 การจัดให้มีการเล่นสเกต็โดยมีแสงหรือเสียงประกอบหรือ

การเล่นอ่ืนๆในทํานองเดียวกัน 
1,000  

121 การแต่งผมชาย การแต่งผมสตรี หรือการรับจ้างแต่งเล็บ
การแคะหู การล้างตา ซึ่งอาจเป็นอันตรายตอ่สุขภาพ 
 
 

400  
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ลําดับที ่ ประเภทการค้า อัตราค่าธรรมเนียม
(บาท/ปี) 

หมายเหต ุ

122 การสะสมส่ิงของวัสดุที่ชํารุด ใช้แล้ว หรือเหลือใช ้
-พ้ืนท่ีใช้วางวัตถุไม่เกิน 20 ต.ร.ว 
-พ้ืนท่ีใช้วางวัตถุไม่เกิน 20 ตรว.แต่ไม่เกิน 50 ตรว. 
-พ้ืนท่ีใช้วางวัตถุไม่เกิน 50 ตรว.แต่ไม่เกิน 100 ตรว. 
-พ้ืนท่ีใช้วางวัตถุไม่เกิน 100 ตรว.ข้ึนไป 

 
500 

2,000 
3,000 
5,000 

 

123 การทํา เก็บ ขนส่ง และค่าดอกไม้เพลิง หรอืสารเคมีอัน
เป็นส่วนประกอบในการผลติดอกไม้เพลิง 

500  

124 การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว์นานาชนิดในที
สาธารณะหรือที่เอกชนหรือธุรกิจอื่นใดมีลักษณะทํานอง
เดียวกัน เพ่ือให้ประชาชนเขา้ชมประโยชน์ของกิจการน้ัน
ทั้งน้ีจะมีการเก็บค่าดูหรือค่าบริการไม่ว่าจะทางตรงหรือ
ทางอ้อมหรือไม่ก็ตาม 

500  

125 การให้บริการควบคุมนํ้าหนักโดยวิธีการควบคุมทาง
โภชนาการใหอ้าหารท่ีมีวัตถุประสงค์พิเศษ หรือโดยวิธีอ่ืน
ใด เว้นแต่การให้บริการดังกล่าวในสถานพยาบาลตาม
กฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาลและการบริการร่างการ 

500  

126 การแปรรูป การตาก การเก็บสะสม หรือการขนถ่ายมัน
สําปะหลัง 

500  

 

หมายเหตุ – 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  59  หมู่ที่  9  ตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย 

จังหวัดนครราชสีมา  30120  หมายเลขโทรศัพท์ 044 495009  เว็บไซด ์www.muangpalai.go.th  
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /  
ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300) 
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18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิ่น) 
2) แบบคําขอต่ออายุใบอนุญาต 

- 
3) แบบคําขอรับใบอนุญาต 

- 
4) แบบคําขอรับใบแทนใบอนุญาต 

- 
19. หมายเหตุ 
การแจ้งผลการพิจารณา 
19.1 ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30 วัน
นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วนให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คร้ังๆละไม่เกิน 15 วันและให้แจ้ง
ต่ อ ผู้ ยื่ น คํ า ข อ ท ร า บ ภ า ย ใ น  7 วั น นั บ แ ต่ วั น ที่ พิ จ า ร ณ า แ ล้ ว เ ส ร็ จ 
19.2 ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินพิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 19.1 ให้แจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแห่งความล่าช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จพร้อมสําเนาแจ้งก.พ.ร. 
ทราบทุกครั้ง 
 
 

วันที่พิมพ ์  
สถานะ  
จัดทําโดย นางสาวศิริวรรณ  โตนา 

ตําแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
องค์การบริหารส่วนตําบลเมอืงพะไล 
อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
เผยแพร่โดย นายพรชัย  ธงอาจ 

 
 

 

 

 

 



19/24 

แบบ กอ.1 

คําขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินกิจการกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
                                                                  เขียนที่ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
                                                            วันท่ี.....................เดือน............................พ.ศ............... 

ข้าพเจ้า บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล   ชื่อ............................................................อายุ..........ปี                    
อยู่บ้าน/ สํานักงาน เลขที่........................ถนน.......................ตําบล........เมืองพะไล ....อําเภอ...บัวลาย............ 
จังหวัด......นครราชสีมา......โทรศัพท์..................................ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปน้ี 
 1.ชื่อสถานที่..............................................................ตั้งอยู่เลขที่...................................ถนน................ 
ตําบล.....เมืองพะไล......อําเภอ....บัวลาย..............จังหวัด.....นครราชสีมา.......ขอรับใบอนุญาตให้ดําเนินกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพรวม.................ประเภทคือ 
1.1................................................................................................................................................................. 
1.2.................................................................................................................................................................. 
1.3................................................................................................................................................................... 
 2.ผู้จัดการชื่อ..................................................................................อายุ.............ปี อยู่บ้านเลขท่ี.......... 
ถนน...............................ตําบล.......เมืองพะไล.........อําเภอ............บัวลาย......จังหวัด....นครราชสีมา.............. 
โทรศัพท์.......................................................................................................................................................... 
 3.พร้อมคําขอน้ีได้แนบเอกสารหลักฐานต่างๆมาด้วยแล้วคือ 
 3.1 สาํเนาทะเบียนบ้านของสถานประกอบการ 
 3.2 สําเนาบัตรประจําตัวประขาชนของผู้ประกอบการ 
 3.3 สําเนาหนังสือการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลกรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล 
 3.4 หนังสือมอบอํานาจพร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาขนของผู้มอบอํานาจของผู้รับมอบอํานาจ
กรณีเจ้าของหรือผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคําขอด้วยตนเองได้ 
 4.ข้าพเจ้าขอรับรองว่ามีคุณสมบัติพร้อมตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนดและข้อความในแบบคําขอ
น้ีเป็นความจริง และข้าพเจ้าพร้อมที่จะปฏิบัติตามข้อบัญญัติว่าด้วยกิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
คําแนะนําของเจ้าพนักงานสาธารณสุข คําสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน รวมทั้งกฎระเบียบและเง่ือนไข 
หลักเกณฑ์ขององค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไลทุกประการ 
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 5.แผนทีส่ังเขปแสดงทีต่ั้งของสถานที่ประกอบการดังน้ี 

 

 

 

 6.ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบคําขอนี้เป็นความจริงทุกประการและพร้อมที่จะปฏิบัติตาม

ข้อบัญญัติว่าด้วยการจําหน่ายสินค้าในท่ี หรือทางสาธารณะ คําแนะนําของเจ้าพนักงานสาธารณสุข คําสั่งชอง

เจ้าพนักงานท้องถิ่น กฎ ระเบียบ ข้อบังคับของข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไลทุกประการ 

 
                                            
                       ลงชื่อ.................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                                                                    (...........................................................) 
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แบบ กอ.2 

ใบอนุญาตให้ดําเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

เล่มท่ี.............เลขที่.................../........               เขียนที ่ทําการองค์การบริหารส่วนตาํบลเมืองพะไล 
 
  อนุญาตให้ บุคคลธรรมดา/นิติบุคคลชื่อ...................................................อายุ..........ปี 
สัญชาติ..................อยู่บ้าน / สํานักงาน เลขที่.......................ถนน...............................ตําบลเมืองพะไล 
อําเภอ.....บัวลาย............จังหวัด......นครราชสีมา............โทรศัพท์............................................. 
  1.ดําเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ รวม....................ประเภทคือ 
1.1......................................................................................................................................................... 
1.2......................................................................................................................................................... 
1.3......................................................................................................................................................... 
  2.ชื่อสถานที่................................................................ตั้งอยู่บ้านเลขที่...................... 
ถนน..................................ตําบล.......เมืองพะไล............อําเภอ........บัวลาย........จังหวัด...นครราชสีมา 
โทรศัพท์................................................. 
  3.ค่าธรรมเนียม..............................บาท/ปี ใบเสร็จรับเงิน เล่มที่................เลขที่...... 
วันที่.......................เดือน..................พ.ศ............................. 
  4.ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏบัิตติามเง่ือนไขดังต่อไปนี้.- 
4.1 ต้องปฏิบัติตามข้อบัญญตัิขององค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไลเร่ืองหลักเกณฑ์กิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ พ.ศ.2555 ตามคําแนะนําของเจ้าพนักงานสาธารณสุข และคําสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน รวมท้ัง
กฎ ระเบียบ คําสั่งขององค์การบริหารส่วนตาํบลเมืองพะไล 
4.2.......................................................................................................................................................... 

5.ใบอนุญาตฉบับน้ีสิ้นอายุเมือวันที่.......................เดือน........................พ.ศ...................... 
ออกให้ ณ.วันที่......................เดือน.........................................พ.ศ.............................. 

                                                                  
      ลงชื่อ.................................................... 

                                                                            ( นายกิตตศัิกดิ์ พร้อมจิตต์ ) 
                                                                                 เจ้าพนักงานท้องถ่ิน 
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รายการต่อใบอนุญาต 

ว.ด.ป 

ทีอนุญาต 

ว.ด.ป 

ที่สิ้นอาย ุ

จํานวนเงิน ใบเสร็จรับเงิน ลงชื่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ค่าธรรมเนียม ค่าปรับ เล่มที ่ เลขท่ี ว.ด.ป 

        

        

        

        

        

        

        

        

 

คําเตือน 1.ต้องแสดงใบอนุญาตน้ีไว้โดยเปิดเผย ณ.สํานักงานที่ทําการของผู้ได้รับอนุญาต 
           2.ต้องย่ืนคําขอต่อใบอนุญาตพร้อมชําระค่าธรรมเนียมก่อนใบอนุญาตส้ินอายุ 
 3.หากไม่ขอตอ่ใบอนุญาต พร้อมชําระค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่กําหนดตามข้อ 2 ตอ้งเสีย

ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของยอดค่าธรรมเนียม 
 4.การขอต่อใบอนุญาตให้นําใบอนุญาตฉบับน้ีไปด้วย 
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แบบ กอ.3 

คําขอต่อใบอนุญาตให้ดําเนินกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 

เล่มท่ี............/เลขที่.................../......                              เขียนที่องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
 

อนุญาตให้ บุคคลธรรมดา/นิติบุคคล ชื่อ............................................................อายุ.........................ปี 
สัญชาติ...................อยู่บ้าน/สํานักงาน  เลขที่ ...........................ถนน.................ตําบล เมืองพะไล................... 
อําเภอ.........บัวลาย.......จังหวัด.....นครราชสีมา..........โทรศัพท์.......................................ขอย่ืนคําขอรับ
ใบอนุญาตให้ดําเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินดังต่อไปนี้ 
 1.ได้รับอนุญาตให้ดําเนินกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพประเภท....................................................
เมื่อวันที่...................................เดือน ....................................พ.ศ......................ค่าธรรมเนียมปีละ...............
บาทใบอนุญาตมีกําหนดส้ินอายุวันที่........................เดือน................................พ.ศ........................... 
 2.ชื่อสถานที่.................................................................ตั้งอยู่บ้านเลขที่....................ถนน...................
ตําบล.....เมืองพะไล.......อําเภอ.....บัวลาย......จังหวัด..นครราชสีมา.........โทรศัพท์............................................ 
ชื่อผู้จัดการ………………………………………………………………. 
 3.มีความประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตไปอีก 1 ปี โดยข้าพเจ้ายินยอมปฏิบัติตามข้อบัญญัติของ
องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไลว่าด้วยกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพและปฏิบัติเก่ียวด้วยสุขลักษณะ
ตามคําแนะนําของเจ้าพนักงานสาธารณสุข และคําสั่งของเจ้าพนักงานท้องถ่ิน รวมทั้งกฎ ระเบียบ คําสั่งของ
องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไลทุกประการ 
 4.จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตพร้อมได้แนบใบอนุญาตและเงินค่าธรรมเนียมจํานวน............
บาทมาด้วยแล้ว 
 
 
                                                                         ลงชื่อ.................................................ผู้ย่ืนคําขอ 
                                                                            ( ..........................................................) 
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แบบคําร้องท่ัวไป 

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนตาํบลเมืองพะไล 
วันที่............... เดือน .......................พ.ศ............. 

 
ข้าพเจ้า..................................................................อายุ .......................สัญชาติ ไทย........................ 

อยู่บ้านเลขท่ี..............................หมู่ที่ ........................ตรอก/ซอย.............................ถนน................................. 
แขวง/ตําบล ........เมืองพะไล ................เขต/อําเภอ .......บัวลาย..............................จังหวัด..นครราชสีมา..... 
โทรศัพท์............................................. 
  ขอย่ืนคําร้องต่อ ( เจ้าพนักงานท้องถ่ิน )....................องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล….. 
ด้วยข้าพเจ้ามีความประสงค์ดังน้ี .ข้าพเจ้านาง/นาย.................................................ขอยกเลิกใบอนุญาตกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ประเภท....................................................และขอหยุดประกอบการร้านค้า          
ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 

........................................................................................................................................... 
  ขอรับรองว่าข้อความตามคําร้องน้ีเป็นความจริงทุกประการ 
 
                                                  ลงชื่อ.......................................ผู้ขออนุญาต
                                                                     ( .............................................. ) 
 
 
 
ความเห็น                                                                     คําสั่ง 
...........................................................                                    ……………………………………………………… 
ลงชื่อ..................................................                                   ลงชื่อ.................................................. 
         ( นางสุภิน โพธิ์สุวรรณ)                                               (  นายกิตติศักดิ์ พร้อมจติต์ ) 
ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล                               นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 


