
 
ข้อมูลสถิตกิารใหบ้รกิารประชาชนขององค์การบรหิารสว่นตาํบลเมืองพะไล 

ประจําปงีบประมาณ พ.ศ. 2562 
 

ลําดบัที ่ ชื่อคู่มือ/ กระบวนงาน จํานวน หมายเหต ุ

สํานักงานปลดั อบต.   

1 การขอรับบําเหน็จปกติหรือบําเหน็จรายเดือนของลูกจ้างประจําของ อปท. -  

2 การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจ้างของ อปท. -  

3 การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจําหรือลูกจ้างช่ัวคราวของ อปท. -  

4 การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณลีูกจ้างประจําของ อปท.ถึงแก่กรรม) -  

5 การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณลีูกจ้างประจําหรือลูกจ้างช่ัวคราวของ 

อปท. ถึงแก่กรรมอันเน่ืองจากการปฏิบัติงานในหน้าที ่

-  

6 การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจ้างประจําผู้รับบําเหน็จรายเดือนหรือ

บําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแก่กรรม) 

-  

7 การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 62  

8 การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ -  

9 การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ -  

10 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 1  

11 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล -  

12 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล -  

13 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 23  

14 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 1  

15 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล -  

16 การให้บริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ -  

17 การรับเรื่องราวร้องเรียน / ร้องทุกข์ 34  

18 การช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย 7  

19 การลงทะเบียนโครงการเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 25  

20 การขอกําลัง อปพร.  7  



ลําดบัที ่ ชื่อคู่มือ/ กระบวนงาน จํานวน หมายเหต ุ

กองคลัง   

1 การรับชําระภาษีบํารุงท้องที่ 456  

2 การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน   

3 การรับชําระภาษีป้าย 15  

4 การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

5  

5 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

-  

6 การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 

พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

-  

กองชา่ง   

1 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออก

คําสั่งคําขอรับใบอนุญาต) 

1  

2 การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออก

ใบอนุญาต) 

-  

3 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที ่1 : 
ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

-  

4 การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน (ระยะที ่2 : 
ขั้นตอนออกใบอนุญาต 

-  

5 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน -  

6 การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน -  

7 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  -  

8 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 21 16  

9 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21 -  

10 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22 -  

11 การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคร่ืองย้ายอาคาร ตามมาตรา 32 -  

12 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33 -  



ลําดบัที ่ ชื่อคู่มือ/ กระบวนงาน จํานวน หมายเหต ุ

12 การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา 33 -  

13 การแจ้งก่อสรา้งอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ -  

14 การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ -  

15 การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ -  

16 การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา  39 ทวิ -  

17 การแจ้งขุดดิน -  

18 การแจ้งถมดิน -  

19 การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร -  

20 การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า – ออกของรถเพ่ือ

การอ่ืน ตามมาตรา 34 

-  

21 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร -  

22 การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน -  

23 การขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล                                  3  

กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม   

1 การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

14  

 

 
 


