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  คู่มือสําหรบัประชาชน: การขอรบัใบอนญุาตเจาะน้ําบาดาล 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมทรัพยากรนํ้าบาดาล 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

1) พ.ร.บ. นํ้าบาดาล พ.ศ. 2520 แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัตินํ้าบาดาล (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2535 และ
พระราชบัญญัตินํ้าบาดาล (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2546 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พืน้ที่ใหบ้รกิาร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น, ส่วนกลางที่ต้ังอยู่ในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง), ส่วนกลางที่ต้ังอยู่ใน

ภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา ประกาศกรมทรัพยากรน้ําบาดาล เรื่อง การกําหนดระยะเวลาแล้ว

เสร็จของงาน พ.ศ.2550  
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  25 วันทําการ  

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอ่เดือน    0  
 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  
 จํานวนคําขอทีน่้อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน คู่มือประชาชนการขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล สํานักทรัพยากรนํ้าบาดาล  
11. ช่องทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานที่ให้บรกิาร องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  59  หมู่ที ่ 9  ตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย 
จังหวัดนครราชสีมา   30120  หมายเลขโทรศัพท์ 044 495009  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จนัทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (พักเที่ยง เวลา 12.00 - 13.00 น.) 

12. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
หลักเกณฑ์ 
ผู้ใดที่มีความประสงค์จะเจาะนํ้าบาดาลต้องได้รับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล จากอธิบดีกรมทรัพยากรนํ้าบาดาลหรือผู้ซึ่งได้รับ
มอบหมาย ดังน้ัน การเจาะหรือใช้นํ้าบาดาลไม่ว่าจะใช้ในการอุปโภคบริโภคท่ัวไป หรือเพ่ือการเกษตร หรือเพ่ือใช้ใน
ภาคอุตสาหกรรม จะต้องย่ืนคําขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาลและใบอนุญาตใช้นํ้าบาดาลต่อพนักงานนํ้าบาดาลประจํา
ท้องที่เขตน้ําบาดาลจังหวัดน้ันๆให้ถูกต้อง ทั้งน้ี หากการประปาส่วนภูมิภาค สามารถให้บริการได้แล้ว จะไม่อนุญาตให้เจาะ
นํ้าบาดาลและใช้นํ้าบาดาล ยกเว้นการใช้นํ้าของโรงงานอุตสาหกรรมที่มีความจําเป็นต้องใช้นํ้าบาดาลเป็นวัตถุดิบหรือ        
ในกระบวนการผลิต จะอนุญาตให้ใช้นํ้าบาดาลร่วมกับนํ้าประปาตามสัดส่วนการใช้นํ้าของประเภทอุตสาหกรรมที่ได้รับ
ผลกระทบ 



2/6 
 

 
2.ในกรณีที่เอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพิ่มเติม หรือย่ืนเอกสารหรือ
หลักฐานเพ่ิมเติมให้ถูกต้องครบถ้วน หากผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ดําเนินการตามที่ได้รับแจ้งภายใน 15 วัน ให้ถือว่าผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทิ้งคําขอและให้เจ้าหน้าที่สั่งจําหน่ายเรื่องออก 
 
เงื่อนไขการพจิารณาอนญุาต 
1.คําขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต้ังแต่ 100 มิลลิเมตรขึ้นไป ให้พนักงานนํ้าบาดาลประจํา
ท้องที่เสนอความเห็น พร้อมทั้งคําขอ เอกสารหรือหลักฐาน ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอ
ให้ผู้ออกใบอนญุาตพิจารณา 
2. คําขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล ที่ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางน้อยกว่า 100 มิลลิเมตร ให้พนักงานนํ้าบาดาลประจําท้องที่
เสนอความเห็น พร้อมทั้งคําขอ เอกสารหรือหลักฐานให้ผู้ออกใบอนุญาตพิจารณา ทั้งน้ี ระยะเวลาดําเนินการรวม 5 วันทําการ 
โดยไม่ต้องเสนอให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลางพิจารณา 
3. ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคูม่ือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผดิชอบ 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การ
ตรวจสอบ
เอกสาร 
 

1.ผู้ประกอบการย่ืนคําขอรับใบอนุญาตเจาะ
นํ้ า บ า ด า ล  ต า ม แ บ บ  น บ .1 
2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําขอ และเอกสาร
ประกอบการขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล
ให้ถูกต้องครบถ้วน รับคําขอลงทะเบียนรับ 
และรับชําระค่าธรรมเนียมคําขอตามอัตราท่ี
กําหนด 
 

1 วันทําการ กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

(ลงรับคําขอเมือ่
เอกสารครบถ้วน) 

2) การ
พิจารณา 
 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่ตามคําขอรับ
ใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล โดยตรวจสอบ
สภาพแหล่งนํ้าผิวดินหรือแหล่งนํ้าดิบที่มีอยู่ 
สภาพสถานที่หรือสถานที่ ต้ัง สภาพบ่อนํ้า
บาดาล ปริมาณนํ้าบาดาล คุณภาพนํ้าบาดาล 
และผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและสุขภาพ 
2. ในการตรวจสอบสถานท่ีต้องแจ้งผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบก่อนเข้าดําเนินการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง และบันทึกข้อมูลรายละเอียด
ต่างๆ ตามบันทึกการตรวจสอบ 
 
 

2 วันทําการ กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

- 
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ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบรกิาร ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

3) การ
พิจารณา 
 

คําขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล ที่ขนาด
เส้นผ่าศูนย์กลางต้ังแต่ 100 มิลลิเมตรขึ้นไป 
ให้พนักงานนํ้าบาดาลประจําท้องที่ เสนอ
ความเห็น  พร้อมทั้ งคํ าขอ  เอกสารหรือ
หลักฐาน ให้คณะอนุกรรมการในส่วนกลาง
พิจารณาให้ความเห็นก่อนเสนอให้ผู้ออก
ใบอนุญาตพิจารณา 
 

20 วันทําการ กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

(สํ า ห รั บ บ่ อ นํ้ า
บ า ด า ล ข น า ด
เส้นผ่าศูนย์กลาง
น้อยก ว่ า  100 
มิ ล ลิ เ ม ต ร  ใ ห้
พ นั ก ง า น นํ้ า
บาดาลประ จํ า
ท้ อ ง ที่ เ ส น อ
ความเห็น พร้อม
ทั้งคําขอ เอกสาร
หรือหลักฐานให้ผู้
ออกใบอนุญาต
พิจารณา  ทั้ ง น้ี  
ร ะ ย ะ เ ว ล า
ดําเนินการรวม 5 
วันทําการ โดยไม่
ต้ อ ง เ ส น อ ใ ห้
คณะอนุกรรมกา
ร ใ น ส่ ว นกล า ง
พิจารณา) 

4) การลง
นาม/
คณะกรรม
การมีมติ 
 

1. พนักงานนํ้าบาดาลประจําท้องที่ผู้ได้รับ
มอบหมายจากอธิบดีให้เป็นผู้มีอํานาจลงนาม 
พิ จ า ร ณ า ล ง น า ม ใ น ใ บ อ นุ ญ า ต 
2. แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบ 
 2.1 กรณี พิ จ า รณาออก ใบอนุ ญ าต ใ ห้
ดําเนินการแจ้งผู้มาขอรับใบอนุญาตให้มา
ชําระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาตเจาะนํ้า
บาดาล 
2.2 กรณีพิจารณาไม่ออกใบอนุญาต ให้แจ้ง
เหตุผลพร้อมทั้งสิทธิอุทธรณ์ไปพร้อมกับ
หนังสื อแจ้ งผลการ พิจารณาให้ผู้ ขอรับ
ใบอนุญาตทราบ 
 

2 วันทําการ อบต.เมืองพะไล - 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   25 วันทําการ 
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14. งานบริการนี้ ผ่านการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีผู้ ขอรับ ใบอ นุญาต เ ป็น
บุคคลธรรมดา ย่ืนสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนหรือสําเนา
ทะเบียนบ้าน และลงลายมือช่ือ
รับรองสําเนา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

0 1 ฉบับ (ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาพร้อม
ประทับตรานิ ติ บุคคล  กรณีผู้
ขอรับใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล 
ย่ื น สํ า เ น า บั ต ร ป ร ะ จํ า ตั ว
ประชาชนหรือสําเนาทะเบียน
บ้านของกรรมการผู้มีอํานาจลง
ลายมือ ช่ือ  และลงลายมือ ช่ือ
รับรองสําเนา) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิม่เติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) หนังสือมอบอํานาจ ปิดอากร
แสตมป์ 30 บาท กรณีไม่ได้
ย่ืนคําขอด้วยตนเอง 

- 1 0 ฉบับ (ย่ื นสํ าเนาบัตรประจํ าตั ว
ประชาชนหรือสําเนาทะเบียน
บ้านของผู้รับมอบอํานาจหรือ
ผู้ ให้ความยินยอม และลง
ลายมือช่ือรับรองสําเนา) 

2) สํ า เ น า ห ลั ก ฐ า น ก า ร มี
ก ร ร ม สิ ท ธ์ิ  ห รื อ สิ ท ธิ
ครอบครอง เช่น โฉนดที่ดิน 
น .ส .3 หนังสือยินยอมให้ใช้
ที่ดิน หนังสือครอบครองสิทธ์ิ
ที่จะเจาะบ่อนํ้าบาดาลในที่ดิน 
หรือลงช่ือรับรองว่าเป็นผู้มี
สิ ท ธ์ิ ใ น ที่ ดิ น ใ น คํ า ข อ รั บ
ใบอนุญาตเจาะบ่อนํ้าบาดาล 

กรมที่ดิน 0 1 ฉบับ (กรณีให้ความยินยอมให้ใช้
ที่ ดิ น ต้ อ งมี สํ า เ น า บั ต ร
ประชาชน  หรื อสํ า เนา
ทะ เ บี ยน บ้ านขอ งผู้ ใ ห้
ความยินยอมด้วย และลง
ลายมือช่ือรับรองสําเนา) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิม่เติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3) สําเนาใบอนุญาตประกอบ
กิจการโรงงาน หรือใบอนุญาต
ขยายโรงงาน กรณีเป็นโรงงาน
อุตสาหกรรม 

กรมโรงงาน
อุตสาหกรรม 

0 1 ฉบับ - 

4) แบบแปลนจัดสรร กรณีเป็น
หมู่ บ้ านจั ดสรร  หรือที่ ดิ น
จัดสรร 

- 0 1 ฉบับ - 
 
 
 
 
 

5) สําเนาหนังสือรับรองช่างเจาะ กรมทรัพยากร
นํ้าบาดาล 

0 1 ฉบับ - 

6) แผนที่สั ง เขปแสดงสถานที่
และแผนผังแสดงตําแหน่งที่
จะเจาะนํ้าบาดาล และสิ่งปลูก
สร้างที่อยู่ในบริเวณเดียวกัน 

- 1 0 ฉบับ - 

7) สําเนาใบเสร็จรับเ งินค่าใ ช้
นํ้าประปา (ถ้ามี) 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าคาํขอใบอนญุาตเจาะน้ําบาดาล 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
หมายเหตุ -   
 

2) ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตเจาะน้ําบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ (บ่อนํ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 50 มิลลิเมตร - 75 มิลลิเมตร)   
 

3) ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตเจาะน้ําบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 500 บาท 
หมายเหตุ (บ่อนํ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 100 มิลลิเมตร - 150 มิลลิเมตร)   
 

4) ค่าธรรมเนียมใบอนญุาตเจาะน้ําบาดาล 
 ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 
หมายเหตุ (บ่อนํ้าบาดาลที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลาง 200 มิลลิเมตร ขึ้นไป)   
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17. ช่องทางการรอ้งเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  59  หมู่ที่  9  ตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย 

จังหวัดนครราชสีมา   30120  หมายเลขโทรศัพท์ 044 495009  เว็บไซด์ www.muangpalai.go.th  
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คําขอรับใบอนุญาตเจาะนํ้าบาดาล 

- 
 

 
วันทีพ่ิมพ ์  
สถานะ  
จัดทาํโดย นายชัย  การสร้าง 

ตําแหน่ง ผู้อํานวยการกองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 
สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
เผยแพร่โดย นายพรชัย  ธงอาจ 

 


