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คู่มือสําหรับประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 
 
1.ชื่อกระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
 2.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
3.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4.หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5.กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง:  
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเกี่ยวกับการแจ้งการอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอ

และแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่   3 พ.ศ. 2556 
3) พระราชบัญญตัิควบคุมนํ้ามนัเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิม่เติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
6.ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7.พื้นท่ีให้บริการ: ส่วนท้องถิน่  
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ้งการ
อนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการนํ้ามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  30วันทําการ 
9.ข้อมูลสถิติ  
     จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน0       
     จํานวนคําขอที่มากท่ีสุด 0   
     จํานวนคําขอที่น้อยที่สุด 0   
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
14/05/2015 08:24  
11.ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 59 ม.9 ต.เมืองพะไล อ.บัวลาย จ.นครราชสีมา
โทรศัพท์  044 45009  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 
12.หลักเกณฑ ์วธิีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกทําลายในสาระสําคัญให้ผู้รับใบอนุญาตยืน่คําขอรับใบแทนใบอนุญาตตาม แบบ ธพ.น. ๖
พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานภายใน  ๑๕ วันนับแต่ วันทีได้ทราบถึงการสูญหายหรอืถูกทําลายดังกล่าว 
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หมายเหตุ :  

๑. หากเห็นว่าคําขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะน้ันผู้รับคําขอและผู้ย่ืน
คําขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ย่ืนคําขอ
ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ย่ืนคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู้รับคําขอจะดําเนินการ
คืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ย่ืนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ
หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องน้ันเรียบร้อยแล้ว 
๓. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแล้ว
เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน๔. ทั้งน้ีจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ย่ืนคําขอทราบภายใน ๗วัน
นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมายอิเล็กทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จัดส่งผลให้ทางไปรษณีย์โปรด     
แนบซองจ่าหน้าถึงตัวท่านเองให้ชัดเจนพร้อมติดแสตมป์สําหรับค่าไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย์ไทย
จํากัดกําหนด 
13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ                    

    
ที่ 

   

    
ประเภทขั้นตอน 

   

    
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

   

    
ระยะเวลา
ให้บริการ 

   

    
สว่นงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

   

    
หมายเหตุ 

   

1) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่รับคําขอและ
ตรวจสอบความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกําหนดและส่ง
เร่ืองให้สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามัน 

1 วัน กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

- 

2) 
การพิจารณา เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

27 วัน กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ

ลงนามในใบอนุญาต 2 วัน อบต.เมืองพะไล - 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
14.งานบริการน้ีผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ  

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ                      

    
ที่ 

   

    
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

   

    
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

   

    
จํานวน
เอกสาร 

   ฉบับจริง 

   

    
จํานวนเอกสาร 

   สําเนา 
   

    
หน่วยนับ
เอกสาร  

   

    
หมายเหต ุ

   

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (ก รณี บุ ค ค ล ธรรม ด า    / 
รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (ก รณี บุ ค ค ล ธรรม ด า    / 
รับรองสําเนาถูกต้องทุกหน้า) 

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการค้า 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล   / ออกให้ไม่
เกิน๖เดือน   / รับรองสําเนา
ถูกต้องทุกหน้า) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรบัย่ืนเพ่ิมเติม                      

    
ที่ 

   

    
รายการเอกสารยื่น

เพิม่เติม 
   

    
หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

   

    
จํานวน
เอกสาร 

   ฉบับจริง 
   

    
จํานวน
เอกสาร 
   สําเนา 
   

    
หน่วยนับ
เอกสาร  

   

    
หมายเหตุ 

   

1) คํ า ข อ รั บ ใ บ แ ท น
ใบ อ นุ ญ า ต ป ร ะ ก อ บ
กิจการ   (แบบ ธพ.น.๖) 

สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 

1  ฉบับ (ผู้มีอํานาจลงนาม) 

2) หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) 
พ ร้ อ ม สํ า เ น า บั ต ร
ประจําตัวประชาชนของ  
ผู้ มอบอํ านาจและผู้ รับ
มอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (พร้อมปิดอากรแสตมป์ตาม
ป ร ะ ม ว ล รั ษ ฎ า ก ร    / 
รับรองสําเนาถูกต้องเฉพาะ
บัตรประจําตัวประชาชนท้ัง
ของผู้มอบอํานาจและผู้รับ
มอบอํานาจ) 

3) หลักฐานการแจ้งความว่า
ใบอนุญาตประกอบกิจการ
สูญหาย   (กรณีสูญหาย) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบอนุญาตประกอบกิจการ
เดิ ม ที่ ถู ก ทํ า ล า ย ใ น
สาระสําคัญ    (กรณี ถูก
ทําลายและอ่ืนๆ) 

สํานักความ
ปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 

1 0 ชุด - 
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16.ค่าธรรมเนียม  

1) ค่าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 
ค่าธรรมเนียม  200 บาท 
หมายเหตุ - 

17.ช่องทางการร้องเรียน  
1.ช่องทางการร้องเรยีน องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  59  ม.9 ต.เมืองพะไล อ.บัวลาย จ.นครราชสีมา  30120  
เบอร์โทรศัพท ์044 495009  / www.muangpalai.go.th  
หมายเหตุ-   

2.ช่องทางการร้องเรียนศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลงังาน(www.doeb.go.th) ศูนย์เอนเนอร์ย่ีคอมเพล็กซ์อาคารบีชั้น
๑๙เลขที๕่๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหตุ-   
3. ช่องทางการร้องเรยีนศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300)   
18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) แบบ ธพ.น. ๖ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจ้งการประกอบกิจการควบคุม 
ประเภทที่ ๒ สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
  -   

19.หมายเหตุ  

วันท่ีพิมพ์  
สถานะ  
จัดทําโดย นายชัย  การสร้าง 

ตําแหน่ง ผู้อํานวยการกองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตําบลเมอืงพะไล        
อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา   สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 
เผยแพร่โดย นายพรชัย   ธงอาจ 

 


