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คู่มือสําหรบัประชาชน: การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา 

 
1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิน่ (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  
5. กฎหมายที่ใหอํ้านาจการอนญุาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พืน้ที่ใหบ้รกิาร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญติั

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 15 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอ่เดือน    0  
 จํานวนคําขอที่มากทีส่ดุ 0  
 จํานวนคําขอทีน่้อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 

15:57  
11. ช่องทางการใหบ้รกิาร  

สถานที่ให้บรกิาร ทีท่ําการองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 59 ม. 9 ต.เมืองพะไล อ.บัวลาย จ.นครราชสีมา  
รหัสไปรษณีย์  30120 โทรศัพท์  044 495009  /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
   ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
12. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
    ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและ
อาคาร ที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะ น้อยกว่า 2 เมตรโดยไม่ย่ืนคําขอรับใบอนุญาตพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการ
แจ้งต่อเจ้า พนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39 ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตาม
แบบที่เจ้า พนักงานท้องถิ่นกําหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้น้ันภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพบใน ภายหลังว่าผู ้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือย่ืนเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39  ทวิ       
ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น มีอํานาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดําเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7  วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง   
คําสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคาร
ตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่น ได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารท่ีได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนหรือรายการคํานวณของ อาคารที่ได้ย่ืนไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติน้ี
กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออก ตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือ
แจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39  ทวิ ทราบโดยเร็ว 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รบัผดิชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ย่ื น แ จ้ ง รื้ อ ถ อ น อ า ค า ร จ่ า ย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้ องถิ่ น ใน พ้ืนที่ ที่ จะ
ดํ า เนิ น ก า ร รื้ อ ถ อ น
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้ องถิ่ น ใน พ้ืนที่ ที่ จะ
ดํ า เนิ น ก า ร รื้ อ ถ อ น
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณารับรองการ
แจ้งและมีห นังสือแจ้งผู้ ย่ืนแจ้ง
ทราบ 

12 วัน กองช่าง 
อบต.เมืองพะไล 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้ องถิ่ น ใน พ้ืนที่ ที่ จะ
ดํ า เนิ น ก า ร รื้ อ ถ อ น
อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  15 วัน 
14. งานบริการนี้ผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บั ต รป ระจํ า ตั ว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรบัย่ืนเพิม่เติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) แบบการแจ้ งรื้ อ ถอน
อ า ค า ร ต า ม ที่ เ จ้ า
พนักงานท้องถิ่นกําหนด
และกรอกข้อความให้
ครบถ้วน 
 
 
 
 
 

- 1 0 ชุด (เอ ก ส าร ใน ส่ วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน
อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

2) ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง
วิ ศ ว ก ร ผู้ อ อ ก แ บ บ
ขั้นตอนและสิ่งป้องกัน
วัสดุหล่นในการรื้อถอน
อาคาร (กรณี อาคารมี
ลั ก ษณ ะขน าด อ ยู่ ใน
ประเภทวิชาชีพควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน
อาคาร) 

3) โฉนดที่ ดินน .ส .3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ
ทุกหน้าพร้อมเจ้าของ
ที่ ดิ น ล งน าม รั บ ร อ ง
สําเนาทุกหน้ากรณีผู้ขอ
อ นุญ าตไม่ ใ ช่ เจ้ าของ
ที่ ดิ น ต้ อ ง มี ห นั ง สื อ
ยินยอมของเจ้าของที่ดิน
ให้รื้อถอนอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน
อาคาร) 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุ ต ส า ห ก ร ร ม ห รื อ
ใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุ
หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน
และป ระกอบ กิจการ 
(ส่ ว น ข ย า ย ) พ ร้ อ ม
เง่ือนไขและแผนผังที่ดิน
แนบท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน
อาคาร) 

5) กรณีที่มีการมอบอํานาจ
ต้องมีหนังสือมอบอํานาจ
ติดอากรแสตม ป์  30 
บาทพร้อมสําเนาบัตร
ป ระจํ า ตั วป ระช าชน
สําเนาทะเบียนบ้านหรือ
ห นังสือ เดินทางของผู้
ม อ บ แ ล ะ ผู้ รั บ ม อ บ
อํานาจ 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน
อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

6) บัตรประจําตัวประชาชน
และสําเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มี อํ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผู้รับมอบ
อํ าน าจ เจ้ า ข อ งที่ ดิ น 
(กรณี เจ้าของที่ ดินเป็น
นิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้งรื้อถอน
อาคาร) 

7) ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง
วิศวกรผู้ออกแบบพร้อม
สําเนาใบอนุญาตเป็นผู้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

8) หนั งสื อ ยินยอม เป็นผู้
ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ค ว บ คุ ม ก า ร รื้ อ ถ อ น
พร้อมสําเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี
อาคารที่ ต้องมี วิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

9) แ ผ น ผั งบ ริ เวณ แ บ บ
แปลนรายการประกอบ
แบบแปลนที่มีลายมือช่ือ
พร้อม กับ เขี ยน ช่ือ ตั ว
บรรจงและคุณวุฒิที่อยู่
ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู้ อ อ ก แ บ บ ต า ม
กฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
ค่าธรรมเนียม  0 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการรอ้งเรียน 
1) ช่องทางการรอ้งเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล  59  ม.9 ต.เมืองพะไล อ.บัวลาย จ.นครราชสีมา  

รหัสไปรษณีย์  30120  เบอร์โทรศัพท์ 044 495009  / www.muangpalai.go.th  

2) ช่องทางการรอ้งเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 
 

 
 

วันทีพ่ิมพ ์  

สถานะ  

จัดทาํโดย นายชัย  การสร้าง 
ตําแหน่ง ผู้อํานวยการกองช่าง 
องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล        
อําเภอบัวลาย  จังหวัดนครราชสีมา   สถ.มท. 

อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตําบลเมืองพะไล 

เผยแพร่โดย นายพรชัย   ธงอาจ 

 


